
1.＊＊＊ LINE WORKS 操作マニュアル

LINE WORKSは、職員全員とメッセージや
無料通話が気軽にできるアプリです。

✓ アドレス帳から全職員へ連絡が可能
✓ プライベート（LINE）と仕事を明確に

分ける事が可能
✓ Excel等のPC用ファイルの受信/閲覧が可能
✓ 厚労省が推奨するセキュリティ対策が可能

初期設定方法

① LINE WORKS
アプリを入手する

③ 別途連絡があったIDと
初期パスワードを入力
し、ログインを押す

④ 任意のパスワード
に変更する ⇒ 完了

② アプリを起動し
ログインを押す

特徴

ｔaro-yamada@chojukai

山田太郎（ｔaro-yamada@chojukai）
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LINE WORKS

ここからダウンロード
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http://works.do/Guo7el


1.＊＊＊基本操作① メッセージを読む

①アイコン
を押す

②「トーク」を押して、
読みたいメッセージを押す

☑ メッセージを入力を押すと、返信ができる

☑ 届いたファイルを押すと、内容が確認ができる

☑ を押すと、キーワードで検索ができる
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。



①その他を押し、
アドレス帳を押す

②通話相手を
タップする

③無料通話を
タップする

☑ を押すと、通話相手の検索ができる

☑ トーク画面で写真を押すと、相手と通話ができる
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社会福祉法人長寿園

1.＊＊＊基本操作② 無料通話をかける ３/４



①トークを押して
「＋」を押す

②トークルーム
を押す

③送る相手を
選びOKを押す

☑ 既読を押すと、既読者・未読者が確認できる

☑ を押すと、写真や動画を送付できる

１
２

1.＊＊＊基本操作③ メッセージを送る ４/４
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昨日、仏間で転倒
したそうです。

左手手首、腫れ痛
み（＋）湿布を貼っ
ています。


